Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mostach

81-198 Mosty gm. Kosakowo, ul. Szkolna 16
Tel. 58 679-13-21 fax 58 679-11-82

NIP: 587-15-32-501 REGON: 221733585 Zarzadzenie Nr 47/2023

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mostach
z dnia 30 pazdziernika 2023
W sprawie wprowadzenia regulaminu pobierania i rozliczania odpfatnosci
za pobyt dziecka i korzystanie z wyzywienia w Przedszkolu Publicznym w Mostach

Na podstawie art. 52 ust.1 i 12 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadar oswiatowych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1400 i 2005) oraz art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oéwiatowe
(Dz.U. 2 2023r. poz.900) zarzagdzam, co nastepuije:

§1
Wprowadzam w Przedszkolu Publicznym w Mostach wchodzgcym w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Mostach Regulamin pobierania i rozliczania odptatnosci za pobyt dziecka i korzystanie z wyzywienia
w Przedszkolu Publicznym w Mostach, ktdrego tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin obowigzuje od dnia podpisania.

DYREKTOR




Zafacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 47/2023
Dyrektora ZSP Mosty
zdnia 30.10.2023r.

Regulamin
pobierania i rozliczania odptatnosci za pobyt dziecka

i korzystanie z wyzywienia w Przedszkolu Publicznym w Mostach

Podstawa prawna:

1. art. 52 ust1, art. 12 i art. 15 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2017r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1400 i 2005),

2. art. 102 pkt 11 i art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2023r.
p02.900),

3. art. 60 ust.7, art. 61 ust.1 pkt 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270),

4. Ustawa z dnia 17.06.1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz.
479),

5. art.39 ust.4 Ustawy z 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40),

6. art. 21 par. 1ipar.3, art. 53 Ustawy z dnia 29.08.1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2651)

7. Zarzqdzenie nr 167/2023 Wojta Gminy Kosakowo z dnia 05.12.2023r.

§1

Regulamin okresla zasady naliczania, pobierania i rozliczania odptatnosci za pobyt dzieci
i korzystanie przez nich z wyzywienia w Przedszkolu Publicznym w Mostach, wchodzacym w skfad
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mostach. Regulamin okresla réwniez procedure
egzekwowania naleznosci z tytutu wyzej okreslonych optat.

1.

§2
Optata za pobyt

Przedszkole zapewnia dzieciom opieke w godzinach pracy placéwki tj. od godz. 6.30
do godz. 17.00.

Optata za jedng godzing pobytu dziecka w placéwce wykraczajacg poza 5-cio godzinny
czas bezptatnej edukacji przedszkolnej wynika z obowigzujacej Uchwaty Rady Gminy
Kosakowo w sprawie okreslenia czasu bezptatnego nauczania, wychowania i opieki
oraz ustalenia wysokosci optat za swiadczenia przekraczajgce wymiar zaje¢ objetych
bezptatnym nauczaniem, wychowaniem i opiekq w publicznych przedszkolach,
dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Kosakowo,



@

10.

Optata za dany miesigc (przypis) wnoszona jest ,z géry” i obliczana jest jako iloczyn
zadeklarowanej liczby godzin pobytu dziecka w przedszkolu w zakresie
przekraczajgcym 5-cio godzinny czas bezptatnego wychowania przedszkolnego,
kwoty optaty za pobyt wynikajacej z Uchwaty oraz liczby dni pracy przedszkola
w danym miesigcu. Pobyt dzieci 6-letnich nie podlega optacie.

Zmiany zadeklarowanych godzin uczeszczania dziecka do placéwki — majacych wptyw
na wysokos¢ optat — rodzic/opiekun prawny moze dokona¢ w kazdym czasie
po wczesniejszym porozumieniu z Dyrektorem Przedszkola, w formie pisemne;j,
ze skutkiem od pierwszego dnia kolejnego miesiaca.

Poniewaz opfata za pobyt naliczana jest wytacznie za czas, w ktérym dziecko
rzeczywiscie przebywato w placéwce, po zakoriczeniu miesigca naleznosé korygowana
jest o kwote odpisu, tzn. réznice miedzy iloscia godzin zadeklarowanych a ilodcia
godzin faktycznego pobytu dziecka w placéwce. llo$¢ godzin w miesigcu zaokraglana
jest do petnej godziny w gére. Odpis jest rozliczany w kolejnym okresie rozliczeniowym
pomniejszajac lub powiekszajac kwote przypisu do zapfaty.

Faktyczny czas pobytu dziecka ewidencjonowany jest na podstawie danych
z elektronicznego systemu wejs¢ i wyjs¢. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany
do kaidorazowego odnotowania faktu przyprowadzenia i odebrania dziecka
z przedszkola poprzez zblizenie przypisanej karty magnetycznej w wyznaczonym
czytniku umieszczonym wewnatrz budynku przedszkola. Karta magnetyczna (w ilosci
1 sztuki dla danego dziecka) wydawana jest bezpfatnie.

W przypadku zagubienia / zniszczenia karty rodzice/opiekunowie prawni sa
zobowigzani do bezzwlocznego pisemnego zgtoszenia tego faktu Dyrektorowi
przedszkola. Jednoczesnie sktadaja wniosek o wydanie kolejnej karty w celu
umozliwienia ewidencjonowania obecnosci dziecka w elektronicznym systemie
rejestracji wejs¢ i wyjs¢. Wydanie karty jest odptatne. Kwota optaty ustalana jest przez
Dyrektora przedszkola corocznie przed rozpoczeciem roku szkolnego na podstawie
aktualnego kosztu jej zakupu i przygotowania do dziatania w systemie.

W sytuacji, gdy dziecko jest przyprowadzane / odbierane przez wigcej niz jedna osobe,
przedszkole umozliwia wydanie dodatkowych kart magnetycznych. Dodatkowe karty
wydawane s3 odptatnie na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego.

W przypadku stwierdzenia obecnosci dziecka w placéwce przy jednoczesnym braku
odnotowania momentu wejscia w systemie elektronicznym optata (ze wzgledu na brak
mozliwosci okreslenia momentu przyprowadzenia dziecka) zostanie naliczona
od godziny otwarcia placéwki tj. od godz. 6.30. Analogicznie — w przypadku obecnosci
dziecka w placéwce w ciggu dnia przy jednoczesnym braku odnotowania w systemie
elektronicznym momentu opuszczenia placéwki przez dziecko - optata bedzie
naliczona do godziny zamkniecia tj. do godz. 17.00.

Elektroniczny system wejs¢ i wyjs¢ stanowi podstawe wpiséw obecnoéci dzieci
w elektronicznym Dzienniku UONET+. Wychowawcy sa zobowiazani do biezacego
codziennego wpisywania stanu absencji. W sytuacji stwierdzenia pobytu dziecka
w placowce bez odpowiedniego zapisu w systemie, wychowawcy zaznaczaja obecno$¢
na podstawie stanu faktycznego z uwzglednieniem punktu 9.



11. Ewidencja obecnosci dzieci w Dzienniku UONET+ jest podstawa do obliczenia kwot
odpiséw za pobyt po zakonczeniu miesigca.

§3
Optata za zywienie

1. Przedszkole zapewnia dzieciom odptatne korzystanie z wyzywienia. Koszt positkéw dla
dzieci przebywajacych w przedszkolu ustalany jest corocznie przez kierownika jednostki
W porozumieniu z organem prowadzacym.

2. Optate za wyzywienie (wyfgcznie koszt surowca) ponosi rodzic/opiekun prawny.

3. Optata za dany miesigc wptacana jest ,z gory” i obliczana na podstawie ztozonej
deklaracji  (stawka dzienna pomnozona przez iloé¢ dni  roboczych
w miesigcu).

4. Wprowadza sie¢ odpis z tytutu nieobecnosci dziecka w przedszkolu w wysokosci
dziennej stawki zywieniowej za kazdy dzien planowanej nieobecnosci dziecka
w przedszkolu, przy czym za pierwszy dzier nieobecnoéci rozumie sie dzien
nastepujacy po zgtoszeniu.

5. W celu nienaliczania optaty za wyzywienie za dany dzier rodzic/opiekun prawny
zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu nie péiniej niz do godz. 12.00 ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego nieobecnosé dziecka. Informacje nalezy przesytaé
wytacznie droga elektroniczng na adres e-mail: oplatymosty@gmail.com lub przez
wiadomos¢ do pracownika przedszkola - Sylwia topuszyriska, wystang w dzienniku
elektronicznym Vulcan UONET+.

6. Podstawe do naliczenia odpisu za Zzywienie stanowig wyfgcznie zgtoszenia
nieobecnosci dokonywane w wyzej wymieniony sposéb.

7. W przypadku nieobecnodci dziecka w przedszkolu przez cze$¢ dnia nie stosuje sie
odpiséw z tytutu niewykorzystanego wyzywienia.

§4
Regulowanie ptatnosci

1. Kwota naleinoéci do zaptaty przekazywana jest rodzicom/opiekunom prawnym
za pomocg aplikacji Dzienniczek Vulcan. Na wniosek istnieje mozliwo$é przekazywania
informacji za pomoca poczty e-mail. Rodzice otrzymujg wiadomosé najpéiniej
do 7-ego dnia kazdego miesigca. Naleznos$é za dany miesigc uwzglednia rozliczenie
nieobecnosci dziecka w poprzednim okresie (odpis za pobyt i wyzywienie).

2. Nadpfaty w pierwszej kolejnosci podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet przysztych
zalegtosci lub podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy na podstawie pisemnego
whniosku rodzica/opiekuna prawnego.



Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do opfacenia naleznosci za pobyt
i wyzywienie w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia danego miesigca
za miesigc biezacy.

Woptat dokonuje sie wytacznie przelewem bankowym na rachunek Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Mostach o nr 05 1020 1811 0000 0902 0425 8729, podajac w tytule
ptatnosci nazwisko i imie dziecka oraz informacje, ktérego miesigca dotyczy
dokonywana opfata.

Za poprawnos¢ naliczenia wysokosci optat odpowiedzialna jest ksiegowa przedszkola.

§5
Egzekucja niezaptaconych optat za pobyt i wyzywienie

Optaty za pobyt w przedszkolu stanowig niepodatkowe naleznoéci budzetowe
o charakterze publicznoprawnym. Obowigzek ich ponoszenia wynika wprost
z przepisow o charakterze powszechnie obowiazujacym i aktualizuje sie z chwila
rozpoczecia korzystania z tego $wiadczenia.

Brak zaptaty w terminie powoduje konieczno$¢ naliczania odsetek oraz uruchomienia
procedury dochodzenia naleznosci zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Po stwierdzeniu braku zaptaty przedszkole w ciggu 3 dni roboczych po uptywie terminu
pfatnosci podejmie dziatania informacyjne przesytajac rodzicom/opiekunom prawnym
pisemne wezwanie do zaptaty z okresleniem wysokosci naleznosci. Dodatkowo moga
by¢ podejmowane inne czynnosci informacyjne (np. w postaci rozmowy telefonicznej).
Wszystkie dziatania informacyjne podlegaja rejestracji.

W sytuaciji, gdy rodzic/opiekun prawny nadal uchyla sie od uregulowania naleznoéci,
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia wezwania zostanie
wystane do niego upomnienie sporzadzone na podst. art. 15 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, zawierajace pouczenie o skierowaniu sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego w przypadku braku zaptaty w wyznaczonym 7-dniowym
terminie. Upomnienie jest przesytane zobowigzanemu tylko raz. Wysytki nalezy
dokona¢ wytacznie za posrednictwem operatora pocztowego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Jezeli w terminie 7 dni od doreczenia upomnienia rodzic/opiekun prawny nie uisci
zalegtej opfaty, zostanie sporzadzony tytut wykonawczy. Z chwilg jego doreczenia
nastapi wszczecie egzekucji administracyjnej przez wtasciwego miejscowo naczelnika
urzedu skarbowego.

Czynnosci egzekucyjne nie beda podejmowane, jezeli taczna wysokosé naleznosci
(kwota gtéwna, odsetki oraz koszty upomnienia) nie przekroczy dziesieciokrotnoéci
kosztow upomnienia, chyba ze okres do uptywu terminu przedawnienia jest krétszy niz
6 miesiecy.



